EDV fur Akademiker
und kaufmannische
Fachkrafte (m/w/d)

Prasenzunterricht in Teilzeit
in Passau

von 17. Nov. - 23. Dez. 2025
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Jetzt beraten lassen und Platz sichern —
Tel. 0851 9 66 10 55-0 | www.hakad.de

Sie wollen Ihre Qualifikationen gezielt
in den Arbeitsmarkt bringen?
Wir verbinden personliche
Standortbestimmung
mit praxisnahen EDV-Skills —
im Prasenzunterricht.




Allgemeines zum Kurs

Personlich Messbar Arbeitsmarktnah

o

Praxisnah

o

@ UNTERRICHTSORT
ENTWICKLUNGS-

I Sailerwdhr 16 - Burohaus am Park
94032 Passau

@ UNTERRICHTSZEITEN

I Teilzeit
Montag - Freitag 08:00 - 13:00 Uhr

ZERTIFIZIERUNG IHRER
WEITERBILDUNG

I Jeder Teilnehmende erhalt ein
aussagekraftiges Zertifikat mit Bewertung
und Angabe der Schulungsinhalte.

@ ZUGANGSVORAUSSETZUNGEN

I Mit Bildungsgutschein der Agentur fur
Arbeit oder des Jobcenters -
(Gultigkeit: 3 Monate). Wir unterstutzen
gerne Vorab bei der Klarung.
Ausreichende Deutschkenntnisse.

@ KOSTENFREIE LEISTUNGEN FUR SIE

I Telefonate zur Agentur fur Arbeit oder
Jobcenter

I Internetzugang zur Arbeitsrecherche

1 Kostenlose Parkplatze am Schulungsgebaude

MOGLICHKEITEN
MIT PSYCHOLOGISCHEN
TESTS

Individuelle Auswertung
Threr Starken/Schwachen

— fundiert und umsetzbar.

0

WINDOWS 11

Das
Betriebssystem
Windows 11

POTENZIALE ERARBEITEN

Kompetenzen gezielt

ausbauen, Profil scharfen,

Lucken schliefen.

Unterrichtsinhalte (Beispiele)

WORD 2021

Vertiefte
Kenntnisse in Word
2021 mit
Bewerbungs-

coaching und
Erstellung von
aussagekraftigen
Bewerbungs-
unterlagen.

NEUE CHANCEN SICHTEN

Passende Rollen,
Branchen und
Anforderungen erkennen
— realistisch und aktuell.

EXCEL-PROJEKT
CONTROLLING
2021

Vertiefte
Kenntnisse Excel
2021 u.a.

Externe Dateien

Trendberech-
nungen

Kostenrechnung &
Analysen mit
Excel

Kreditberech-
nungen

Datenauswertungen

ZIELMANAGEMENT

Wie kommen Sie hin?
Herausforderungen
analysieren und Ihren
Umsetzungsplan starten.

L
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INTERNET
OUTLOOK
2021

Mit dem
Schwerpunkt
Selbstver-
marktungs-
strategien auf
Portalen wie
.Xing”®, ,LinkedIn”
und diversen
Jobborsen.




FérderméghChkeiten nach SGB /I

Die Ubernahme der Kursgebiihren kann bei Vor-
liegen der entsprechenden Voraussetzungen
durch die értliche Agentur fur Arbeit oder das
Jobcenter erfolgen. Setzen Sie sich hierzu mit dem
Arbeitsvermittler Threr ortlichen Agentur fur Arbeit
oder dem Jobcenter in Verbindung und
besprechen Sie Ihre berufliche Situation.

Bei erforderlichem Weiterbildungsbedarf kann
IThnen ein Bildungsgutschein ausgestellt werden.
Damit erhalten Sie die Zusicherung, dass die
entsprechenden Kosten der Teilnahme,

wie z.B. Kursgebuhren, Fahrtkosten oder ggf.
Kinderbetreuungskosten erstattet werden. Wenn
unsere Kursinhalte Ihrem individuell ermittelten
Weiterbildungsbedarf entsprechen, bringen Sie
uns den Bildungsgutschein und wir besprechen
die Teilnahme an Ihrem Weiterbildungsseminar.

Gerne stehen wir Ihnen bereits auch vorher fur ein
Gesprach zur Verfugung.

Ihr Vorteil:

Alle Ansprechpartner und
Fachdozenten direkt vor Ort.

Wir zeigen IThnen, wie Sie die Angebote der
Agentur fur Arbeit optimal nutzen - inklusive
praxisnaher Schulung im Umgang mit den
dazugehorigen digitalen Anwendungen und Apps.
www.arbeitsagentur.de/kursnet
www.arbeitsagentur.de/jobsuche/
www.arbeitsagentur.de/bewerberboerse/

Mit Uber 25-jahriger Aus- und Weiterbildungs-
erfahrung und international anerkanntem
zertifiziertem Qualitatsmanagement des Aus-
bildungsverlaufes, sind wir der erfahrenste private
Bildungstrager fur SGB III/II geférderte kfm.
Weiterbildungen mit Hauptsitz in Passau.

Ihr Weg zu uns

Die Buslinien 5, 6 und 7 halten in
unserer Nahe in der
SpitalhofstraRe/Sailerwohr,

3 Minuten zu unserem Bildungscenter.
Vom Bahnhof/ZOB: 20 Minuten zu Fufl

Wir bieten Ihnen kostenlose Parkplatze
direkt vor dem Bildungscenter.

Bahnhofsgelande

www.hakad.de

Bei der Steuerberaterkammer Miinchen seit
2000 zugelassen fur die Ausbildung von
Steuerfachangestellten in
Gruppenschulungen.

AZAV geprifte BildungsmafRnahme.
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Specialist

L Authorized Testing Center i

Telefon : Web : Adresse
Tel: 0851 9 66 10 55-0 : Web: . Schulungsstatte und
Fax:0851 966 10 55-3 : www.hakad.de . Verwaltung:

: Email: ¢ Sailerwohr 16

: verwaltung@hakad.de 94032 Passau
: . (Burohaus am Park)



